SITSIT - JARJESTAJAN OHJEISTUS

Jarjestamiseen varattava hyvin aikaa, kokeneille noin 4 viikkoa ja ensikertalaisille enempi on
parempi. Tarkein ohje sinulle: dokumentoi kaikki mahdollinen.

Henkil6sto

Jokaisella tapahtumalla, myds sitseilla on oltava vastuullinen jarjestaja. Vastuuhenkilé huolehtii
kokonaiskuvasta ja aikataulusta. Muille jarjestgjatiimin jasenille kannattaa sopia tarkkaan rajatut
vastuualueet ja deadlinet, jotta jokainen tietda mitd hanelta odotetaan ja mihin mennessa.
Tapahtuman suunnittelua ja/tai toteutusta varten voi rekrytéa vapaaehtoisia hallituksen
ulkopuolelta, esim. yhdistyksen jasenia, jos pohdittavaa ja tehtavaa on paljon. Vapaaehtoisille
on suotavaa pohtia miellyttava “porkkana” vastapainoksi tydpanokselleen, ja tietysti tapahtuman
paatyttya kaikkia jarjestajia on kiitettava.

Sitseille voi kutsua esiintyjid ja puhujia, jos tapahtumaan haluaa sisallyttda muutakin kuin
laulamista. Valokuvaaja on hyddyllinen lisg, jos sitseilla asetetaan puhelinkielto ja halutaan
tarjota korkealaatuisia kuvia muistoksi tapahtumasta. Esiintyjien, puhujien ja valokuvaajien
kanssa on aina sovittava ennakkoon ja kirjallisesti.

Miljoo

Paivamaaraé pohtiessa pitaa tarkistaa muiden opiskelijatapahtumien, kansallisten juhlapyhien
ja perioditaukojen varalta. Sitsit sijoittuvat yleensa klo 16-00 vdlille, kestéden noin 6 tuntia. Heti
kun ajankohta on tiedossa, tulee tehda tilavaraus arvioidun osallistujamaaran mukaisesti.

Paikkaa valitessa on tarkeaa pohtia seuraavia asioita:

- Esteettdmyys: mikali tila ei ole esteetdn, tulisi tasta ilmoittaa tapahtumakuvauksessa,
jossa kerrotaan myds yhteyshenkil® jolta voi kysya lisaa esteettomyydesta

- Mukavuus: riittévasti wc tiloja henkildomaaraa kohden, helppo saapuminen ja
poistuminen paikalta (esim. jatkoille), lampétila jos kesaisin kuuma tai talvisin kylma.

- Hinta: tilavuokran liséksi juoma- ja ruokatarjoilumahdollisuudet vaikuttavat lopulliseen
tapahtuman hintaan, jos paikassa on anniskeluoikeudet ja osallistujat voivat juoda vain
talon juomia.

- Esteettisyys: sopiiko tila teemaan ja onko sitd mahdollista koristella teeman mukaisesti.

- Lupa-asiat: tarvitseeko tilaan lupia.

Talous

Sitseista on laadittava budjettiarvio, joka on hyvaksyttava hallituksen kokouksessa. Sitsilippujen
hinta on yleensa noin 10-15€ jasenille ja noin 15-20€ muille, jarjestajat ilmaiseksi. Hintaan
vaikuttaa se, mita osallistuja saa hintaan nahden. Sponsorisuhteita kannattaa hyddyntaa
sitseillakin, ja rahan antamisen sijaan yritykset suosivat laskun maksamista, esim.
haalarimerkkien tai valokuvaajan laskun.



Jarjestelyt

Tyypillisesti sitseilla on tietty teema, joka nékyy seka osallistujien pukeutumisessa etté illan
ohjelmassa, mm. koristeluissa, tarjoiluissa ja aktiviteeteissa. Tapahtuman kohdeyleis6 pitaé olla
selvilla, koska tapahtumaa ei tehdd omien mieltymysten mukaan, vaan yleison.
Pukeutumisteema tulisi valita siten, ettéd se on mahdollisimman monipuolinen ja taten helppo
toteuttaa seké niin, etta sita toteuttaessaan kenenkaan ei tarvitse kokea oloaan epamukavaksi.
Esimerkki monipuolisuudesta: “Star Wars” teeman sijaan parempi vaihtoehto on
“fantasiaelokuvat”.

Koristeet tekevat tilasta tapahtuman nakdisen. Koristeet ovat mielellaéan sellaisia, joita on
mahdollista kayttaa viela uudemmankin kerran. Perinteisten koristeiden lisaksi tdhan
kategoriaan sisaltyvat kattaus, péytakolmiot, nimi- ja kiitoskortit, laululasyt seké haalarimerkit.
Yleensa sitseilld lauletaan omista laulukirjoista, mutta mikali sellaista ei omista, voi
tapahtumalippu siséltaa laululasyn. Lasyja voi tulostaa jokaiselle oman tai joka toiselle
jaettavaksi; omia on helpompi lukea, mutta jaettavat edistavat uusia tuttavuuksia. Toasteille
tulee aina olla omat lasyt. Haalarimerkit voi siséllyttaa lippuun tai myyda erikseen, ja niiden
tilausaika on yleensa noin 3 viikkoa, joten tilaus on hyva tehda ajoissa.

Sitsaajat istuvat yleensa pitkissa kapeissa poydissa, joihin juhlijoille on etukateen nimikoitu tietyt
istumapaikat. Plaseerausta eli istumajarjestysta tehdessa on tarkeda ottaa huomioon:

- Avecit: sitseille on mukavaa osallistua kaverin kanssa, joten lipunmyynnin yhteydessa
voi kysya kenen kanssa aikoo osallistua tapahtumaan. Avecit sijoitetaan istumaan
vierekkain tai vastakkain. Heidan ymparilleen sijoitetaan muita ihmisia, jotta osallistujat
tutustuvat tapahtumassa mahdollisimman moneen uuteen henkil6on.

- Toiveet: lipunmyynnissé voi pyytaa poytaseuruetoivetta, jos haluaa sijoittaa
kaveriporukat yhteen. limoittautumisen kommenteissa osallistuja voi myds esittéaa
toiveen, ettd haluaa olla lahella toastia mm. heikentyneen kuulon vuoksi, tai valjemassa
poydassa/ poydan paadyssa liikuntarajoitteisuuden vuoksi, tai lahella vessoja mm.
terveydentilan vuoksi, joka vaatii paasya vessaan kun tulee tarve. Mikali sitseilla
maarataan, etta vessassa saa kayda vain taukojen aikana, toastille tulee ilmoittaa
henkildstd, jolle suodaan vessassakaynti huomaamattomasti.

- Kokemustaso: kokeneita sitsaajia kannattaa sijoittaa ympari salia, jotta uudet sitsaajat
kuulevat laulujen tempon ja savelen useasta suunnasta ja taten oppivat laulut paremmin
kuin pelkastaan uusien sitsaajien kesken. Hallitusaktiivit tai muut vastuuhenkildt on myos
hyva sijoittaa ympari salia, jotta kurinpito ja hyvien tapojen opettaminen tapahtuu
useassa poydassa.

- Kieli: mikali sitseja ei ole mahdollista toastata kaksikielisesti, vieraskieliset osallistujat on
hyva sijoittaa jarjestdjien tai muiden halukkaiden viereen, jotka voivat tulkata
tapahtumaa.



- Plaseerauksesta on hyva tehdéa kolme versiota: yksi osallistujien katsottavaksi, yksi
jossa lukee ruuat ja allergiat, ja kolmas jossa lukee juomavalinnat. Huomioi, etta toastit
istuvat erillisessé poydassa poytarivien paadyssa.

Tyypillisesti sitseilla tarjoillaan juomia ja kolmen ruokalajin illallinen. Alkuruuan kanssa
tarjoillaan usein snapsi, paaruualla viini tai mieto juoma, ja jalkiruuan yhteydessa punssi tai
toinen snapsi. Toisinaan juoma ja ruoka tarjoillaan erikseen niin, etta kaikki juomat on jaettu
poytiin ennen tapahtuman alkua, jolloin toastin on hyva kertoa mikali joitain juomia on hyva
saastaa oikealle kappaleelle. Sitsiruuat voi kokata itse tai tilata ulkopuolelta, mutta joillakin
juhlatiloilla saattaa olla vaatimuksia ruokien suhteen, joten ndma tulee tarkistaa ennen kuin
suunnittelee ruokia. Ruokatarjoilussa on syyta muistaa ilmoittaa, mita on tarjolla ja mitéa ruoka-
aineita annokset sisaltavat. Erityisruokavalioiden huomiointi on muistettava - jo lipunmyynnissal!
Usein catering-yritykset ja ravintolat vaativat erikoisruokavaliot viikkoa etukateen, jolloin lippuja
ei kannata myyda tai vaihtaa enaa taman jalkeen. Ruokailijamaaréa on osallistujat + jarjestajat +
muut mahdolliset ruokailijat.

Tapahtumapaikka ja tekniikka on tarkistettava aina ennakkoon. Myds silloin, kun paikka ja
laitteet ovat tutut. Tapahtumapaivana kaikki tulee olla valmiina viimeistaan puolta tuntia ennen
tapahtuman alkua, jolloin yleensa osallistujat alkavat saapua tilaan.

Loppusiivouksen tekijat pitda olla ennakkoon tiedossa, etteivét kaikki karkaa toastin paattaessa
tapahtuma! Usein toastit ohjeistavat, ettd poydat siivotaan yhdessa kaikkien osallistujien
kesken, mika helpottaa siivoamista. Kuitenkin pullojen ja muiden tarvikkeiden palautukseen
tulee olla nimetty henkil® - bonusta jos hanelta [6ytyy auto.

Jatkot voi mahdollisuuksien ja mieltymysten mukaan jarjestdd samassa tai eri paikassa kuin
sitsit. Mikali ne jarjestetddn muualla, on hyva pohtia miten osallistujat paasevat sitseilta jatkoille,
ja tarvitaanko tahan vélille tilausajoa. Mikali jatkot jarjestetdéan itse, tulisi jatkoille olla oma
suunnitelma, joka sisaltda vastuuhenkilét ja naiden tehtavat seka budjetin. Jatkoilla tulisi koko
ajan olla lasna henkil6, jolle voi tulla ilmoittamaan, mikali on kokenut hairintaa tai tuntee olonsa
turvattomaksi - erityisesti huumausoireiden ja seksuaalisen hairinnan suhteen. Mikali on aihetta
epdilla, ettd on tapahtunut rikos, on soitettava valittémasti hatdnumeroon ja pyydettava paikalle
poliisia seké tarpeen vaatiessa ambulanssia. Jarjestyshairidissa voi myos soittaa
jarjestyksenvalvojille, mikéli sellaisia on tilassa kaytettavissa. Jatkoille tulisi paastaa vain
ihmisid, jotka on kutsuttu tai muuten tunnistettu niin, ettd mahdollisissa rikos- tai vaaratilanteissa
jarjestaja tietda keitd on ollut 1&asna.



Viestinta

Tapahtumalla kuin tapahtumalla on hyvé olla tarina, jonka kautta yleiso ymmartaa, kuka voi
tulla, paljonko maksaa, missé ja kauanko on lipunmyynti, mika tapahtuma ylipdatdan on
kyseessa (erityisesti jos nimi on erikoinen), missa tapahtuma jarjestetaan (eli osoite) ja milloin.

Fuksi- ja vujusitsien osalta on hyddyllista kertoa erikseen, millaisesta tapahtumasta on kyse ja
miten ensikertalaisen tulee varautua tapahtumaan.

Sitsien mainos ja ilmoittautuminen tulisi olla ulkona viimeistaan 3 viikkoa ennen tapahtumaa.
Tama siksi, ettd perinteisesti 2 viikkoa riittda tapahtuman mainostamiseen, mutta
osallistujatiedot tulisi olla keréatty vilkkoa aiemmin ruokarajoitteiden ja plaseerauksen vuoksi.
Viestinnan on hyoédyllistd noudattaa tapahtuman teemaa.

Tapahtuman jalkeen

Osallistujille on hyva lahettaa kiitosviesti, johon voi siséllyttaa esimerkiksi palautekyselyn ja
linkin valokuvaajan ottamiin valokuviin. Tapahtumasta on hyva tehda my®s someen julkaisu,
jossa kiitetd&n osallistujia, jarjestdjia ja yhteistybkumppaneita.

Kannattaa pitda purkupalaveri, jossa kerrataan tapahtuman kulku ja kaydaan lapi jarjestajien
seka osallistujien antamaa palautetta. Tapahtuma tulee dokumentoida tarkasti, siséltaen
toteutetut ideat, ehdotukset, missa onnistuttiin ja mita tulisi kehittda seka lopulliset kulut ja voitot.
Nain tulevien sitsien jarjestaminen on entistd helpompaa.

Muistakaa, etta vaikka kaikki menisi pieleen, kyseessa on vain yhdet sitsit. Uusia tulee.



SITSIT - OSALLISTUJAN OHJEISTUS

Sitsit ovat akateeminen poytgjuhla, jossa lauletaan elaman iloista, kippistellaan ja herkutellaan
hyvélla ruoalla. Lauluja lauletaan opiskelijoiden laulukirjoista tai tapahtuman laululasyista, joissa
on paaosin tuttuja, uudelleensanoitettuja kappaleita.

Sitseilld on yleensa pukukoodi, jota tulee noudattaa. Mikali et ole varma, voiko asuun sisallyttaa
opiskelijahaalarit, asiasta voi kysya jarjestajalta. Ennen sitseja ei kannata etkoilla, silla
tapahtuma itsessaan toimii etkoina jatkoille. Tapahtumaan tulee saapua hyvissa ajoin ennen
sitsien alkamista, silla myohastymisesta saattaa seurata rangaistus. Sitseilla on yleensa
istumajarjestys, jota tulee noudattaa. Tapahtuman alussa tulee etsia oma paikka, esittaytya
l&hella istuville henkiléille, seista tuolin takana ja istuutua vasta toastmaterien annettua luvan.

Toastmasterit ovat juontajia, jotka paattavat illan kulusta, eli ohjelmasta, rangaistuksista ja
taukojen pitamisesta. Ohjelma sisaltaa laulamisen ja ruokailun lisdksi usein proggiksia el
naytoksia tai aktiviteetteja, joihin saatetaan pyytaa osallistujia mukaan. Sitseilld jaettavat
rangaistukset ovat leikkimielisid ja usein hyvassa hengessa tehtavia asioita, joita jaetaan niille,
jotka eivat noudata tapahtuman tai toastmastereiden saantéja. Rangaistusten maara ja laatu
vaihtelee jarjestajasta riippuen.

Sitseilla ei laulun tai puheiden aikana ole soveliasta puhua, kayttda puhelinta tai likkua omalta
paikalta. Sitseill& pidetaan taukoja, joiden aikana voi kdyda vessassa tai savukkeella, tai
julistetaan ruokarauha. Jarjestajasta riippuen ruoka tarjoillaan lampimana tai vanhojen
perinteiden mukaisesti kylmana.

Sitseilld puheenvuoroa voi pyytaa kilistamalla lasia tai muulla toastmastereiden ilmoittavalla
tavalla. Saatuasi luvan puheenvuorollesi, esittele itsesi, esittele asiasi tai kerro tarina, ja toivo
laulua. Laulutoiveen yhteydesséa on hyva kertoa kappaleen nimi seka numero. Jotkut kappaleet
sisaltavat erityissdantoja, joista toastmasterit voivat kertoa lisdé. Laulutoiveen pyytgjan, tai
hanen pyynndstaan toastmasterin, on sitten aloitettava laulu selkeasti. Laulujen paatteeksi
skoolataan lausumalla “skool”, jolloin lahelld istuvat henkildt huomioidaan. Skoolaus tapahtuu
toastmastereiden ohjeiden mukaisesti, yleensa jarjestyksessa “etuoikealle, etuvasemmalle,
suoraan eteen” ja henkil6ita silmiin katsoen. Joihinkin kappaleisiin on laulettavissa
lisdsdkeistoja, jotka eivat I0ydy laulusanastosta. Toastmasterit voivat pysayttaa lisasakeistojen
laulamisen huutamalla “skool”, jolloin sitsikansan tulee skoolata ja paattaa laulu.

Sitsikansa saa halutessaan vaikuttaa laulettavan laulun etenemiseen eri lausahduksilla.
Huudettaessa “mellan sup” sakeistojen valilla, jokainen sitsaaja ottaa suullisen omasta
juomastaan. Huudettaessa “tempo”, laulun tempoa muutetaan nopeammaksi tai hitaammaksi.
Huudettaessa “omstart”, aloitetaan laulettava kappale alusta tai “omstart sakeistd” sakeistéon
osalta. Muistettakoon, ettd toastmasterit voivat kuitenkin hylata toiveet.

Sitsien péaatteeksi on tapana siivota pdydat yhteisvoimin niin, etta roskat ja panttipullot kerataan
niille suunnattuihin roskiksiin.



SITSIT - TOASTMASTEREIDEN OHJEISTUS

Sitseilla on yleensa kaksi toastmasteria eli toastia, joista toinen on kokenut konkari ja toinen
toimii oppipoikana.

Toastin kannattaa sopia illan kaytéanteista ja sdannoista etukateen jarjestavan organisaation
kanssa. Ota huomioon sitsien teema ja pohdi mahdolliset erityistarpeet;

e Fuksisitseillda on hyva kayda sitsien kaytanto, juomien ja eri kappaleiden erikoissdannot
selkeasti lapi, antaa vAhemman ja /tai hellempia rangaistuksia sek& varmistaa, etteivat
vanhemmat opiskelijat nayta huonoa esimerkkia fukseille.

e Juhlasitseilla etiketti voi olla juhlavampi, lisésakeisttt tai rivommat kappaleet kielletédén ja
rangaistuksia ei mahdollisesti jaeta.

e Teeman mukaisia proggiksia ja rangaistuksia, naitd on hyva pohtia etukateen

Toastin tulee varmistaa, etta han osaa laulaa tai vahintaan aloittaa kaikki kappaleet, jotka
tapahtumassa tullaan laulamaan. Laulutaidoksi riittaa, etta tuntee kappaleiden rytmin/tempon.
Toastin tulee myds huomioida aanenkayttonsa, puhua kuuluvalla a4anella ja pitaa sitsikansa
“kurissa” myds iltaa kohden, kun volyymi nousee.

Ohjelmankulun hallitseminen on toastin tarkein tehtava. Pysy aikatauluissa ja improvisoi, mikali
aikataulut muuttuvat muista syista, jos esim. ruokailu tai puhuja myohastyy. Paria minuuttia
ennen taukoja ei kannata antaa lupaa kappaleille, joiden laulamiseen menee ikuisuus. Jos
ruokailujarjestys paatetadn aktiviteetin avulla, mieti etukateen kauanko aktiviteetti suunnilleen
kest&a ja ajoita se oikein ruokailuun nahden. Mikali puheenvuoroja on liilan vahén ja tunnelma
meinaa latistu, tai niité on liikaa ja kappaleet tuntuvat loppuvan kesken, valiin voi heittaa
enemman proggiksia.

Rangaistuksia ja niiden laatua on hyodyllistd miettid etukateen. Joillakin opintoaloilla ne ovat
yleisempié ja rajumpia kuin toisilla, ja jarjestajan toiveita tulee kunnioittaa. Rangaistukset ovat
hauskoja, kun ne liittyvét jotenkin syyhyn, jonka vuoksi rangaistaan.

Hairiokayttaytymiseen toastin tulee puuttua. TAma voi olla hairintda, huutamista, huuto-
laulamista, huonoa huumoria, fyysista tilan hairintaa tai aivan lilan k&nnisséa olemista. Erityisesti
loppuiltaa kohden tulee olla tarkkana, ettei yksittainen henkil® tai porukka hairitse tapahtumaa
liaksi. Toasti voi komentaa hairiokayttaytyjaa, siirtda porukan yksilét istumaan erikseen
toisistaan, tai esimerkiksi tauolla antaa henkilé(i)lle varoituksen. Toastin tulee myds reagoida
siihen, jos osallistuja on liilan humalassa jatkaakseen tapahtumissa olemista (lue:
sammumispisteessa). Mikali joku joudutaan poistamaan tapahtumasta, voi tAman tehda toinen
toasti tai jos toastaat yksin, voit pyytaa hairintdyhdyshenkil6a tekemaan taman. Kaytanteista
kannattaa sopia etukateen hairintayhdyshenkilon kanssa.



Sitsien alussa on hyva muistuttaa siitd, etta tilaisuudessa ei suvaita minkaanlaista hairintaa tai
syrjintad, ja ilmoittaa kenelle naista voi kertoa tapahtuman aikana ja/tai sen jalkeen. Mikali
tilassa noudatetaan turvallisemman tilan periaatteita, on naisté hyva mainita. Nailla keinoilla
sitseille saadaan heti luotua miellyttavaa ilmapiirig, jossa epamukavilta tuntuviin asioihin
uskalletaan puuttua.

Toastin tulee muistaa tapahtuman yhdenvertaisuus ja esteettdmyys, muun muassa seuraavissa
tilanteissa;

e Alkoholittomuus: ei moitita alkoholittomuutta, ei anneta juomiseen liittyvia rangaistuksia,
ja jos kuulet jonkun moittivan toista taman alkoholittomuudesta sinun tulee puuttua
tilanteeseen

e Terveydentilat: osallistujilla saattaa olla terveydentila, jonka vuoksi tdma ei kykene
pidattamaan vessakayntia, jolloin hdnen voi antaa kdyda vessassa huomaamattomasti
milloin tahansa. Téllaisesta osallistujan/jarjestgjan tulisi ilmoittaa toastille etukéateen.

e Kielitaito: mahdollisuuksien mukaan jarjestakaa toastaus kaksikielisesti, jotta ei-suomea
puhuvat saavat yhtélailla nauttia tapahtumasta.

e Muut paikkakunnat/kulttuuri: mikali osallistujat tuovat esille kulttuurieroja sitsien osalta,
tasta ei kannata hammentya, vaan pitaa erilaisia sitsiperinteitd rikkautena. Tietysti eri
kulttuureja alentavaan puheeseen tulee puuttua.



